UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
“Una manera de hacer Europa”

INSTRUCCION Ne° 5/2011, DE LA DIRECCION GENERAL DE F ORMACION PROFESIONAL Y
EDUCACION DE ADULTOS, SOBRE ASPECTOS ECONOMICOS DERIVADOS DE LA
CELEBRACION DE PRUEBAS LIBRES PARA LA OBTENCION DI RECTA DEL TITULO DE
TECNICO Y TECNICO SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL DEL SISTEMA
EDUCATIVO EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE EXTREMADURA E N EL ANO 2011.

En virtud de lo dispuesto en la disposicion adicional primera de la Orden de 9 de Agosto de 2011,
por la que se convocan pruebas para la obtencion directa de los titulos de Técnico y Técnico
Superior de Formacion Profesional del sistema educativo en la Comunidad Autonoma de
Extremadura, para el afio 2011 (DOE n° 163 de 24/8/2011), vy, en atencién a lo expuesto en el
articulo 1 de la citada Orden, con el objeto de regular las actuaciones derivadas de la constitucion
de las comisiones de evaluacién, la Direccion General de Formacion Profesional y Educaciéon de
Adultos, dicta la siguiente.

INSTRUCCION
Primero.- Normativa aplicable:

Se aplicard, con caracter general, el Decreto 287/2007, de 3 de agosto, sobre indemnizaci ones
por razon del servicio, actualizado por la resolucién de la Intervencion General de la Junta de
Extremadura.

Para establecer las retenciones a practicar se estara a lo dispuesto en la ORDEN EHA/3771/2005,
de 2 de diciembre, (BOE num. 289, de 3 de diciembre  de 2005).

En el Anexo | de la presente Instruccion se encuentra el CUADRO RESUMEN SOBRE
INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO, donde figuran las cuantias a abonar y las que
estan exentas de retencion por el I.R.P.F.

Segundo.- Objeto:

1. La presente Instruccién tiene por objeto establecer las normas para el abono de las
indemnizaciones derivadas de la participacion como miembros de las comisiones de evaluacion
que se establezcan para realizar las pruebas libres de obtencion directa de los titulos de
Técnico y Técnico Superior de Formacion Profesional del sistema educativo en Extremadura
para 2011.

2. En todo el proceso, sera aplicable el principio de realidad del gasto, es decir, se abonaran sélo
los gastos que efectivamente se hayan efectuado, justificado y acreditado.

3. Los presidentes o secretarios de las Comisiones de Evaluacion deberan presentar la
documentacién de caracter econdmico en las Delegaciones Provinciales de Educacion al
finalizar las pruebas.
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Tercero.- Gastos de Funcionamiento.

1. Las Delegaciones Provinciales de Educacién adoptaran las medidas oportunas y dispondran de
los medios técnicos y personales mas adecuados para que el alumnado que haya acreditado
discapacidad pueda realizar la prueba en las condiciones mas favorables.

2. Sialguna de las Comisiones de evaluacién precisara, por la naturaleza de las pruebas u otras
circunstancias, instalaciones especiales o material especifico, lo solicitara a la Delegacion
Provincial, aportando escrito de justificacion de la propuesta realizada.

3. Los Centros educativos recibiran el importe de los gastos efectivamente realizados por la
celebracién de las presentes pruebas y como compensacién de los mismos. Los Centros, una
vez celebradas las pruebas libres objeto de esta instruccion, justificaran el gasto efectivamente
realizado de acuerdo con las normativa aplicable al Fondo Social Europeo.

Cuarto.- Asistencias.

1. Se entiende por Asistencia ,de acuerdo con lo establecido en el Art 21.1 b) RD 287/2007, la
indemnizacién reglamentaria que procede abonar, entre otros casos, por participacion en
Comisiones de evaluacién de procesos selectivos de personal, en las comisiones de valoraciéon
de los concursos de provision de puestos de trabajo o de pruebas cuya superacion sea
necesaria para el ejercicio de profesiones o para la realizacion de actividades.

2. Sin perjuicio de lo anterior y de acuerdo con el articulo 23.4 del Decreto 287/2007, no
devengara asistencias el personal al servicio de la Administracién de la Comunidad Auténoma
de Extremadura siempre que las sesiones se celebren, en su totalidad, dentro de la parte
principal de su horario, de conformidad con lo establecido en los articulos 3 y 4 del Decreto
95/2006, de 30 de mayo, sobre regulacion de la jornada y horario de trabajo, licencia, permisos
y vacaciones del personal funcionario al servicio de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

3. Las percepciones derivadas de las Asistencias, seran compatibles con las dietas y gastos de
viaje que puedan corresponder a los que para la asistencia o concurrencia se desplacen de su
residencia oficial y de su domicilio particular.

4. Con respecto al devengo de asistencias a los miembros de las Comisiones que evallen estas
pruebas, se aplicaran, en todo caso, las siguientes reglas:

a) Una asistencia por actuaciones previas vinculadas a la organizacion de las pruebas incluida
la elaboracion de los ejercicios de las mismas.

b) Una asistencia por el dia de celebracion del acto de presentacion de las pruebas (articulo 11
de la Orden de 9 de Agosto de 2011).

¢) Una asistencia por la elaboracion de actas de evaluacién y atencion a reclamaciones.

d) El resto de asistencias se determinara en funcion del nimero de personas efectivamente
evaluadas por cada miembro de la Comision de evaluacion, a razén de una asistencia por
cada 40 ejercicios o fraccion.

Quinto.- Indemnizaciones por gastos de viaje y diet  as.

1. Dieta es la cantidad que se devenga para satisfacer los gastos que origina la estancia fuera de
la residencia oficial en caso de comision de servicio.
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2. Seran indemnizables los gastos de viaje y manutencién ocasionados a los miembros de la
Comision de evaluacién, conforme a lo establecido en la normativa aplicable y en esta
Instruccion. En este sentido, el calculo para abonar dichas indemnizaciones, se efectuara, en su
caso, desde la localidad del puesto de trabajo, excepto que el domicilio particular declarado en
el Anexo Il (Comisién de Servicio) se encuentre a menor distancia de la sede de la Comision de
evaluacion, en cuyo caso se tomara siempre éste ultimo.

3. Gastos de Viaje. Se abonaran las cantidades invertidas en transportes publicos, justificAndose
dichos gastos, en todo caso, con los billetes o pasajes originales y, si éstos se hubieran
extraviado, mediante certificacién de la correspondiente empresa de transportes, en la que se
acredite el precio del billete o pasaje y la fecha de realizacion efectiva del viaje.

Si como medio de locomocion se utilizé vehiculo particular, se abonara la indemnizacién
establecida en la normativa por kilbmetro recorrido (0,22 € por km.).

En todos los casos de justificacion de indemnizaciones, no serdn abonados aquellos importes
que excedan de las cuantias que estan fijadas en la legislacion vigente.

4. Dietas por manutencién. Manutencion completa o media , atendiendo a lo establecido en el
art. 12.3 del Decreto 287/2007, de 3 de agosto, que dice textualmente:

“El devengo de las dietas se realizara de acuerdo con las reglas que a continuacién se
sefalan:

a) Cuando la comision de servicio no obligue a realizar ninguna de las dos comidas
principales fuera de la residencia oficial no se devengara indemnizacion alguna por este
concepto

b) Se devengard media manutencién cuando la comisién obligue a realizar alguna de las
comidas principales del dia fuera de la residencia oficial.

c) Se devengara el importe completo de los gastos de manutencion cuando la comisién exija
realizar las dos comidas principales fuera de la residencia oficial.

d) Se devengara gastos de alojamientos cuando la comision obligue a pernoctar fuera de la
residencia oficial, salvo que el desplazamiento se hubiese realizado durante la noche y el
comisionado no se haya alojado en el transcurso del mismo.

A los efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se tendrd en cuenta lo siguiente:

a) Se entendera que la comisién de servicio obliga a realizar una de las comidas principales
cuando comience antes de las veintidos horas o termine después de las quince horas.

b) Se entenderd que la comision de servicio obliga a realizar las dos comidas principales
cuando comience antes de las quince horas y termine después de las veintidos horas.”

Sexto.- Importes.

Para la determinacion de los importes que recibirdn los miembros de las Comisiones de
Evaluacion, se atendera a lo establecido en el Decreto 287/2007, de 3 de agosto, sobre
indemnizaciones por razén del servicio y en la autorizacion de la Consejeria de Economia y
Hacienda.

Séptimo.- Asesores.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9.6 de la Orden de Orden de 9 de Agosto de 2011, por
la que se convocan pruebas “Las Comisiones de Evaluacion podran proponer la incorporacion a
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éstas como asesores a profesionales cualificados, que seran nombrados, si procede, por la
Delegacion Provincial de Educacion”. La liquidacion de las indemnizaciones que les correspondan
se aplicaran los criterios establecidos en el Decreto 287/2007, de 3 de agosto, sobre
indemnizaciones por razén de servicio:

La cuantia de las indemnizaciones por participacion en las Comisiones de evaluacion de las
pruebas libres objeto de esta Instruccion seran de 90 euros si se trata de una Unica sesion o
iguales a las de un vocal de la categoria correspondiente a estas Comisiones, en el caso de
participar en mas de una sesion, segun lo establecido en el Anexo Il del Decreto 287/2007, de 3 de
agosto.

Para proceder al abono de dichas indemnizaciones, los asesores deberan cumplimentar modelo
(Anexo V), que serd certificado y firmado por el presidente de la Comision de Evaluacion
correspondiente a su nombramiento. Este modelo serd incluido con el resto de la documentacion a
presentar en la Delegacion Provincial de Educacion.

Octavo.- Presentacién de documentos.

1. Para el cobro de las indemnizaciones derivadas de la participacion como miembro de las
Comisiones de Evaluacion, sera necesario que dichos miembros acrediten estar dados de alta a
terceros en la Junta de Extremadura, para ello deberéan entregar fotocopia de dicho documento
teniendo en cuenta que los datos y los ordinales del mismo deberan estar actualizados.

2. De igual modo, deberan cumplimentar los apartados de la comision de servicios, segin Anexo Il
de la presente Instruccién. Los comisionados deberan rellenar los datos personales y laborales
(margen superior derecho), y en el segundo recuadro los datos correspondientes al Centro y
Comision en el que han desempefiado su tarea, junto con la fecha de realizacion de la prueba.

3. El apartado 8 se refiere a los datos de la “Ejecucion de la Comisién de Servicio”. En este
apartado deberan reflejarse cada una de las sesiones que, en su caso, se reune la Comisién,
asi como el numero de kildmetros realizados desde su residencia oficial o de su domicilio
particular, el nimero de ¥ manutenciones (en el caso que exceda las siete horas de trabajo) y
el nimero de asistencias, de acuerdo con lo establecido en el tercer apartado de la base
cuarta de esta Instruccion. El/la comisionado debera firmar la comision en el recuadro
correspondiente (margen inferior izquierdo).

4. El Presidente y Secretario de la Comision de evaluacion cumplimentaran y firmaran los
siguientes documentos:

a) Certificado de asistencias de los miembros de su Comision de acuerdo con el Modelo
establecido en el Anexo Il de la presente Instruccion.

b) Certificado de sesiones celebradas por la Comisién, de acuerdo con el Modelo establecido
en el Anexo IV de la presente Instruccion.

5. El apartado 9 del Anexo Il de esta Instruccion, referido a la liquidaciéon de la comisién de
servicio, sera cumplimentado por el servicio competente de la Delegacion Provincial de la
Consejeria de Educacién y Cultura.

Una vez aportados todos los datos de la comision de servicio solicitada, y cumplimentados los
certificados y Anexos establecidos en la presente Instruccion, toda la documentacién debera ser
enviada por el Secretario o el Presidente de la Comision de evaluacion a la Delegacion Provincial
de Educacién correspondiente en el plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir del dia
de la publicacién definitiva de las calificaciones de la prueba, que deberd verificar y revisar la
misma y proceder a su tramitacion.
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Noveno.- Norma final.

1. Esta Instruccion complementa y completa lo establecido en el articulo 9 de la Orden de 9 de
Agosto de 2011,por la que se convocan las pruebas libres que permiten la obtencién directa de los
titulos de Técnico y Técnico Superior de Formacion Profesional en la Comunidad Autébnoma de
Extremadura para 2011.

2. Las Delegaciones Provinciales de Educacion dispondran lo necesario para la correcta aplicacion
de esta Instruccion, asi como para su difusion a todas las personas que pudieran verse afectadas
por la misma.

Mérida a 26 de Agosto de 2011
EL DIRECTOR GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EDUCACION DE ADULTOS.

Fdo. Alejandro Hurtado Julian.
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ANEXOS
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CUADRO-RESUMEN DE LAS INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO

. ALOJAMIENTO Y MANUTENCION

L. . e Horario )
Duracion de la comision N2 de manutenciones
SALIDA REGRESO
Anterior a 15 h. Ninguna
Anterior a | Posterior a 15 h. vy .
) 15 h. anterior a 22 h. Media
A) IGUAL O INFERIOR A UN DIA -
Posteriora 22 h. 1 Completa
Posterior a | Anteriora 22 h. Ninguna
15 h. Posterior a 22 h. Media
Anterior a
15 h. 1 Completa
Posterior a
DIA 15h.y Medi
B) IGUAL O INFERIOR | SALIDA anterior  a edia
A 24 HORAS PERO 22 h.
COMPRENDIENDO Posteri
PARTE DE DOS DIAS Z;She”or a Ninguna
NATURALES )
Anterior a 15 h. Ninguna
DIA Posterior a 15 h. vy .
REGRESO anterior a 22 h. Media
Posterior a 22 h. 1 Completa
Dias de salida y regreso lgual que en B
C) SUPERIOR A 24 HORAS
Dias intermedios completos 1 Completa
. COMPLETA 38,76 euros
CUANTIAS MANUTENCION
MEDIA 19,38 euros
1. GASTOS DE VIAJE
MEDIO DE LOCOMOCION IMPORTE JUSTIFICACION

A) Vehiculo particular

0,22 euros/Km.

Distancia recorrida

B) Transporte publico

El del billete o pasaje

Billete / Factura

11l. SUJECION DE LAS INDEMNIZACIONES AL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS. RETENCIONES De
conformidad con lo establecido en la Orden de 2 de diciembre de 2005 (BOE num. 289, del 03/12/05) las siguientes
cuantias estdn exentas de tributacién y por tanto de retencién

LOCOMOCION

CONCEPTO CUANTIA EXENTA
MANUTENCION C'on pernocta 53,34 euros
Sin pernocta 26,67 euros
Vehiculo particular 0,19 euros/km.

Transporte publico

La justificada con factura

Peaje/Garaje

La justificada con factura

Los importes anteriores no deben confundirse con las cuantias indemnizatorias indicadas en los epigrafes anteriores
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ANEXO Il. MIEMBROS DE LA COMISION DE EVALUACION

UNION EUROPEA, 1. DATO.S DEL COMISIONADO
Fondo Social Europeo Nombre:
"Una manera de hacer Europa" N.I.F.:
Cuerpo:
Localidad puesto de trab4
JUNTA DE EXTREMADURA 2. NOMBRAMIENTO
l Consejeria de Educacion y Cultura Comisién ne: | 1LE.S]
Ciclo Formativo
Categoria Localidad | | Provl
Fecha Orden: Orden de 9 de Agosto de 2011 (DOE n2 163 de 24/8/2011)
Orden N2 Mod. PRUEBAS LIBRES TITULOS TECNICO Y TECNICO SUPERIOR/2.011
Segun Decreto 287/2007, de 3 de agosto, de la Consejeria de Administracion Publica Convocatoria: 2011

y Hacienda y Disposiciones complementarias

3. PROPUESTA Y APROBACION DE LA COMISION DE SERVICIO

De acuerdo con las necesidades del servicio, propongo que la persona arriba citada desarrolle la tarea como miembro de la Comision de evaluacion
de las Pruebas libres para la obtencion directa de titulos de Técnico y Técnico Superior de Formacidn Profesional del sistema educativo, segun lo
contemplado en la Orden de 9 de Agosto de 2011 (DOE n2 163 de 24/8/2011) por la que se regulan dichas pruebas y las normas que la desarrollan,
con derecho a las indemnizaciones por asistencia, manutencion y kilometraje que de ellos puedan derivarse.

Las indemnizaciones se imputaran con cargo al presupuesto de la Direccion General de Formacion Profesional y Educacién de Adultos de la
Consejeria de Educacion y Cultura.

,a de de 2011

El Proponente Autoriza la Comisién de Servicio

EL JEFE/A DEL SERVICIO DE COORDINACION DE LA DELEGACION PROVINCIAL LA DIRECTORA GENERAL DE PERSONAL DOCENTE

DE EDUCACION
(P.D.R.01/08/11, D.O.E. n° 163 de 24/08/11)

Fdo. :

Fdo.: M. Angeles Rivero Moreno

4. EJECUCION DE LA COMISION DE SERVICIO

El comisionado declara que la comision de servicio aprobada ha sido realizada conforme a los datos y circunstancias previamente aprobados o, en
su caso, los que figuran en el modelo Anexo Il de la Instrucciéon n2 5/2011 de la Direccién General de Formacién Profesional y Educacién de Adultos.

5. DOMICILIO PARTICULAR

Domicilio: C/ , ne:
Localidad

6. RETENCION L.R.P.F.

El comisionado declara que el porcentaje de retencidn a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas aplicado en su
némina es de %

7. DATOS ECONOMICOS

Para proceder al abono de los derechos econémicos que se deriven de la presente comision de servicio debera figurar de alta en el subsistema de
terceros de la Junta de Extremadura.
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8- EJECUCION DE LA COMISION DE SERVICIO

Nombre y apellidos del comisionado:

El comisionado declara que la comision de servicio aprobada ha sido realizada conforme a los datos y circunstancias previamente aprobados o, en su caso, los que a

continuacién se indican:

N.I.F.

Medio de locomocidn utilizado:

Matricula (en caso de vehiculo propio):

N2 Asistencia®

Fecha

Hora de
Regreso

Hora de
Salida

Numero de
Kilémetros

Numero de
% Manutencion

Ndmero de ejercicios corregidos
1

6

1 N
De acuerdo con lo establecido en la base cuarta apartado 3.

En

Fdo. :

EL COMISIONADO

,a

de de 2011
y pago.

Fdo. :

El proponente certifica que la comision de servicio aprobada ha sido realizada, por lo que procede su liquidacién

EL JEFE/A DEL SERVICIO DE COORDINACION DE LA DELEGACION PROVINCIAL DE EDUCACION

9 - LIQUIDACION DE LA COMISION

Ordinal bancario en el subsistema de Terceros

Porcentaje a efectos de retencion en el I.R.P.F.

A B C D E F
CONCEPTO NG Importe Total int Base I.R.P.F. Liquido
um. unidad Otalintegro | e p F. retenido (C-E)
ASISTENCIAS
MANUTENCION
V. propio (km.)
LOCOMOCION Transp. publico
Otros
10- IMPUTACION
Aplicacién 2011.13.05.222B.230.00.50 Justificante n2 Integro Retencidn Liquido
Aplicaciéon 2011.13.05.222B.231.00.50 Justificante n? Integro Retencion Liquido
Aplicacién 2011.13.05.222B.233.00.50 Justificante n2 Integro Retencién Liquido
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ANEXO I

CERTIFICADO DE ASISTENCIAS

(Margue lo que proceda)

TRIBUNAL: COMISION:

Secretario de la Comision de evaluacion n? , Provincia de
Convocatoria de del afio 2011, Pruebas libres para la obtencién directa de los Titulos de Técnico y Técnico Superior
de Formacién Profesional convocadas por Orden de 9 de Agosto de 2011 (D.O.E. n?163 de 24/8/2011) en la Comunidad Auténoma de

Extremadura.

CERTIFICO:
Que los miembros de dicha Comisién han generado un total de asistencias’.

Ne ejercicios

. DIA y MES? TOTAL
corregidos

CARGO APELLIDOS Y NOMBRE N.I.F.

Presidente

Secretario

Vocal

Vocal

Vocal

Y para que conste y surta los efectos oportunos, prestando la conformidad el Presidente de esta Comision, firmo la presente certificacién.

En ,a de de 2011. CONFORME:EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE EVALUACION

(Firma del Secretario)

' Se consignara el nimero total de dias de trabajo de la Comision por el nimero de miembros del mismo.
? Por elaboracién y realizacion de actuaciones previas a la prueba se devengara una asistencia. El dia de la presentacién devengara una asistencia. Por la cumplimentacién de actas de evaluacién y reclamaciones se devengara una asistencia. El resto

de asistencias se determinara en funcién del nimero de ejercicios calificados por cada miembro del tribunal, a razén de una asistencia por cada 40 ejercicios o fraccion. con un nimero maximo de *** asistencias.
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ANEXO IV

RESUMEN DE SESIONES

Secretario/a de la

Comisiéon n2 , Provincia de Convocatoria de

del afo 2011, que valora las Pruebas libres para la obtencion

directa de los Titulos de Técnico y Técnico Superior de Formacién Profesional
convocadas por Orden 9 de Agosto de 2011, de la Direccién General de Formacién

Profesional y Educacion de Adultos(D.O.E. n2 163 de 24/8/2011).

CERTIFICO:
Que las sesiones celebradas por esta Comisiéon se han desarrollado en los dias

sefalados, comenzando y finalizando en las horas que a continuacion se detallan:

‘ECHA HORA COMIENZO 10RA FINALIZACION

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido la presente
certificacion.

En , a de de 2011.
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| ASESORES

DATOS DEL ASESOR:

NOMBRE Y APELLIDOS:

N.LF: SEDE:

CENTRO Y LOCALIDAD DE DESTINO:

DOMICILIO PARTICULAR. C/

, N°

Localidad , Provincia

, C.POSTAL ,

TEL.

DATOS ECONOMICOS:

Retencién a cuenta del I.R.P.F. %

Para proceder al abono de los derechos econémicos que se deriven de la colaboracion debera
figurar de alta en el subsistema de terceros de la Junta de Extremadura. (Caso de no figurar de
alta en dicho subsistema deberan rellenar el modelo oficial de Alta de Terceros y, una vez
cumplimentado -interesado/entidad bancaria -, presentarlo junto con toda la documentacion.)

En ,a de

EL ASESOR
(firma)

CERTIFICADO DE LA COLABORACION:

Descripcioén de la colaboracion:

de 2011.

Dias y horario de la colaboracion:

Dia Desde

Hasta

EL PRESIDENTE DE LA COMISION DE EVALUACION Ne

Fdo.:




